REPUBLIKA E SHQIPERISE
Ministria e Punéve Publike dhe Transportit

INSTITUTI I TRANSPORTIT

RREGULLORE E BRENDSHME
E FUNKSIONIMIT TE PUNES NE INSTITUTIN E TRANSPORTIT

Pér funksionimin e Institutit té Transportit, pérmirésimin dhe rritjen e efektivitetit
té punés sé veprimtarisé se tij né fushén e transportit, té pérgjegjésisé dhe rregullit
pér realizimin e detyrave té ndjekura nga punonjésit e kétij Instituti, mbéshtetur né
legjislacionin né fuqi si né VKM nr. 861 daté 21.11.2007, né Kodin e Punés, nenet
37 dhe 76-108, si dhe né pikén 5, té nenit 8 té "Statut-Rregullores sé Institutit té
Transportit", miratuar nga Ministri me shkresén Nr.323, Date 19.01.2010, hartohet
kjo Rregullore e Brendshme.

Administrimi dhe menaxhimi i té dhénave, studimeve dhe i punimeve té
ndryshme.

Neni 1
Sektorét me personelin pérkatés menaxhojné dhe administrojné:

1. Té gjithé grumbullimin, Pérpunimin ruajtjen e té dhénave, punét studimore,
projektet si dhe punimet e ndryshme né fusha té ndryshme té transportit.

2. Té gjitha materialet e grumbulluara gjaté periudhés sé punés si intervista, té
dhéna, materiale dhe informacione t& pérgatitura, literaturé e grumbulluar
apo e pérkthyer, informacione té marra né rrugé elektronike, disketa, CD,
et)., do té depozitohen dhe ruhen né vendin dhe afatin qé do té caktohet nga
drejtuesi i IT.

Neni 2

Projektet, Studimet dhe detyrat e tjera té kryera me porosi si detyré nga Ministria
qé mbulon ¢éshtjet e transportit apo me kérkesa té institucioneve dhe/apo
subjekteve té treta, do té béhen né dy kopje:

a. Kopja e paré do t'i dérgohet porositésit, me shkresé pércjellése dhe e
protokolluar.
b. Kopja e dyté pasi té protokollohet do t'i dorézohet mé shkrim punonjésit/es sé
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ngarkuar pér té administruar Bibliotekén pér t'u administruar si dokument j
arkivuar.

c. Studimet dhe materialet pérkatése do t& hidhen gjithashtu né rrjetin
elektronik té pérbashkét pér t'u depozituar né Serverin Qendror té IT.

Neni 3

Ndalohet kategorikisht dhénia e t¢ dhénave, projekteve, studimeve apo punimeve
té ndryshme institucioneve vendase apo té huaja ose personave té ndryshém cilat do

Literatura shkencore
Neni 4

Literatura shkencore e bleré, dhuruar apo e siguruar né forma té ndryshme pér
Institutin e Transportit, regjistrohet, dhe depozitohet né Bibliotekén e Institutit,
nga punonjési i ngarkuar me detyrén e administrimit té dokumentacionit t@
bibliotekés sé Institutit.

Menaxhimi i rrjetit kompjuterik dhe telefonik
Neni 7

Menaxhimi i rrjetit informatik-kompjuterik, pérfshiré Serverin-Qendror,
Administratorin, kompjuterat personal t& punonjésve, printerat dhe pajisjet e tjera
informatike, aparatet e fotokopjimit, programet informatike, etj, do t& ndigen nga
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nje specialist i fushés i ¢jlj ka kontraté shérbim-mirémbajt{',g me IT.
TN = D) o el e ey AL O — A=

Neni 8

ndérhyrje emergjente dhe té domosdoshme, do t& paraqiten prané Sektorit té
Sherbimeve t& Brendeshme. Ky sektor bashkérendon kérkesén me specialistin e
fushés teknike dhe informatike sipas nenit 7.

Asnjé punonjés nuk duhet té shképusé kompjuterin nga rrjeti pér asnjé cast. Pér
rastet e defekteve, njoftohet Sektori i Shérbimeve Mbéshtetése i cili nga ana e tij
njofton menjéheré specialistin.

Neni 10
Pérdorimi dhe shirytézimi i internetit do té béhet nga ¢do specialist né kompjuterin

e tyj té vecants, né mbéshtetje té objektit t& veprimtarisé s@ punés sé specialistéve
mbéshtetur né misionin e veprimtarisé té ¢do Sektori dhe té IT.

Korrespondenca drejtuar/ardhur Institutit té Transporteve do t@ ndiget nga
punonjési i protokoll-arkives j ngarkuar me kéts detyré.



Neni 13

Té gjitha dokumentat qé do té dalin nga IT do té béhen né mé shumé se njé kopje,
ku kopja (e dyts) qé do té mbahet né arkivé do té keté firmén e hartuesit ta

dokumentit apo dhe punonjésve té tjeré né bashképunim, si dhe datén e hartimit té
kétij dokumenti.

Neni 15

Fakset dhe e-mail-et e ardhura né adresé té IT do t1 béhen té ditur mé paré
drejtuesit té Institutit dhe mé pas me shénimet e kétij té fundit do t4 kalojné
sektorit pérkatés. Kéto Jané té barasvlefshme me shkresat e ardhura né rrugé
postare.

Cdo dokument qé hartohet pér t'u nisur né kéte rrugé (faks, e-mail) do t&é marré mé
pare pélqimin me shkrim té drejtuesit té IT.

Shérbimi ndaj personelit, ruajtja dhe mbrojtja e ambientit.

Ndalohet pérdorimi i materialeve té blera apo té furnizuara nga Sektorst pa u béré
hyrje né magaziné.

Neni 17

Né ambientet e Institutit do té pérshtatet njé ambient i vecanté i cili do té jeté né



Neni 20

energjisé, duke siguruar mbrojtjen nga zjarri. Pér rastet e shfagjes sé zjarrit né
ambiente menjéhers ts pérdoren pajisjet e fikjes sé zjarrit, té cilat disponohen né
kéto ambiente pér té ndihmuar ng fikjen e tij, si dhe t& njoftohet menjéheré né
numrin e telefonit té Ndérhyrjes sé Shpejté .128, 129.

Neni 21

gomave, etj.
Shfrytézimi i kohés s¢ punés dhe disiplina né puné

Neni 22
Koha e punés
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né orén 8.00 dhe péfundon né orén 14.00.

Cdo punonjés éshté i detyruar té paraqitet né orarin e caktuar né meéngjes. Nése pér
arsye té vecanté apo té detyruar nuk mund t& paraqitet né orar do té lajmérojé
pérgjegjésin pérkatés ose né mungesé té tij punonjésin e ngarkuar me regjistrimin e
evidentimit té kohés sé punés.

Largimi nga vendi i punés pér arsye personale (duke marré mé paré leje pér shkaqe
objektive apo pér nevoja té tjera personale, pérfshiré edhe kohén e pirjes sé kafesé
Jashté ambienteve té IT) do té zévendésohet brenda dités, pér aq kohé té larguar
duke e kompensuar brenda orés 19.00 t& sé njéjtés dits.

Largimi i pergjegjésit té sektorit do t& béhet pasi té keté véns me paré né dijeni
drejtuesin e IT,

Punonjésit mund té largohen pér qéllime bune né institucione té tjera pérfshiré
edhe Ministriné ose na subjekte té tjera shtetérore e private apo edhe né terren pér

tek drejtuesi i IT, ose shénimi ne librin pérkatés té regjistrimit to lévizjeve jashte
institucionit, né mungesé té drejtuesit té IT njoftimi do té béhet tek zévendesi,
ndersa pér specialistét leja do té merret tek pérgjegjési i sektorit pérkatés.

Neni 23

Nése punonjési i larguar pér ¢do lloj arsyeje, pér njé kohé té caktuar, nuk e plotéson
kohén e larguar ose t& munguar sipas dispozitave té késaj Rregulloreje, atéhers
konsiderohet pérgjegjés pér veprimet e tij.

Moskompensimi i késaj kohe té& evidentuar do té sjellé si pasojé marrjen e masés
administrative, zbritjen nga paga mujore té kohés respektive té larguar.

Nése ky fenomen pérséritet deri né tre (3) heré, do té merret masé disiplinore
konform Nenit 37 té Kodit té Punés.

Neni 24

Pér rastet e domosdoshme e t& kushtézuara té intensitetit t@ punés apo pér arésye
té pérfundimit t& projekteve, studimeve ose t& materialeve té domosdoshme pér té
cilat nevojitet t@ punohet jashté kohés normale té punés apo dhe gjate ditéve té
pushimit javor, pérgjegjési i sektorit do t4 béjé kérkesé me shkrim drejtuesit té
Insitutit. Né lidhje me punén faktike e kryer Jashté kohés normale apo ditét e
pushimeve, né pérfundim t& procesit té punés pér ¢do muaj kalendarik do te
pérgatitet dokumentacionj j veganté pér t'u nénshkruar nga drejtuesi i IT,



Mbikoha e punés do t& jeté né pérputhje me dokumentacionin e punuar dhe e
justifikuar pér kéte qéllim.

Gjithsesi mbikoha e punés sé punonjésit pér ¢do rast nuk do té jeté mbi nivelin e
oréve limit vjetor té pércaktuar nga Kodi i Punés.

Neni 25

Punonjési i Institutit t& Transportit duhet t& béjé kérkesé me shkrim pér shqyrtim
nga drejtuesit e IT pér rastet e kérkesés pér leje té zakonshme, leja pér specialistét
duhet té miratohet fillimisht nga pérgjegjési i Sektorit pérkatés, dhe pastaj
dérgohet pér miratim tek drejtuesi i IT.

Kjo kérkesé pas miratimit té Drejtuesit kalon pér veprim né Sektorin e Shérbimeve
Mbéshtetése.

Neni 26

Cdo punonjés i Institutit té Transportit qé ka nénshkruar kontrate pune apo
marréveshje né detyré éshté i detyruar té zbatoje dispozitat e vendosura né kéts
Rregullore.

Né rast moszbatimi t& saj do té konsiderohet thyerje e rregullit né puné dhe do té
pérgjigjen sipas akteve ligjore té pércaktuara dhe pér shkelje té kontratés sé punés
té lidhur me Institutin.



Neni 27
KREU I DYTE
Funksionimi i Administratés
Detyrat dhe pérgjegjésité e personelit né IT

SEKTORI 1 PLANIFIKIMIT TE TRANSPORTIT
Funksionet dhe stafj

Funksionet:

Té mirémbajé dhe pérditésojé PKT dhe programet e tjera té investimeve pér
té gjitha ményrat e transportit,

Té zhvillojé dhe té mirémbajé njé model kombétar transporti q¢ mbulon t&
giitha llojet e transportit,

Té mbledhé té dhéna ekonomike dhe té dhéna ts tiera qé kérkohen pér té
pércaktuar gjendjen aktuale t& transportit dhe kérkesén pér transport né té
ardhmen.

Aktivitetet Kryesore:

Té pérgatisé dhe té mirémbajé kuadrin logjik dhe pérshkrimin e qéllimit dhe
synimeve té Planit Kombétar té Transportit, sé bashku me metodologjiné pér
rishikimin vjetor dhe pérditésimet sipas nevojés,

Té bashképunojé me MPPT dhe agjencité ekzekutive pér te monitoruar
progresin e veprimeve né kuadér té PKT, te pérditésojé informacionin bazé

té PKT. Té pérgatisé termat e referencés dhe t& mbikéqyré etapat pér
rishikim dhe revizionim pesé vjegar,

Té rishikoje eksperiencat e modelit t& transportit shqiptar dhe ndérkombétar:
té zhvilloje, mirémbajeé, rishikojé dhe rifreskojé njé strategji modelimi té
transportit kombétar pér Shqipéring, né ményré qé té mbulohen té gjitha
nevojat e té gjitha ményrave té transportit, si dhe té mbéshtesé dhe rishikojé
rifreskimin e PKT,

kompjuterike t& pérshtatshme pér te plotésuar kérkesat operacionale té
strategjisé kombétare te modelimit té transportit;

Té pércaktojs, kalibrojé, vertetojé, mirémbajé dhe rifreskojé njé model
kombétar transporti (ose njé grup modelesh) né pérputhje me strategjing
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kombétar té modelimit té transportit;

Té pérgatisé material prezantues pér té dhénat e domosdoshme pér
funksionet dhe kérkesat e modelit(eve) kombétar té transportit népérmjet,
takimeve dhe seminareve,

Té bashképunojé ngushté me Sektorin e Informacionit té Transportit dhe
sektorét e tjeré pér te siguruar qé baza e té dhénave pér modelimin e
transportit dhe rishikimin dhe pérditésimin e PKT éshté pérfshiré dhe éshté
e disponueshme.

Té pérdoré modelin(et) e transportit sipas kérkesés pér té mbéshtetur
rishikimin ~ dhe pérditésimin e PKT ose né mbéshtetje té
planifikim/projektimeve strategjike dhe zhvillimeve té politikave pér IT,
MPPT dhe agjencité ekzekutive ose edhe pér palét e treta (me marréveshje).
Té mbledhé té dhénat e nevojshme, té zhvillojé metodologjité (anketime,
pyetésoré, intervista) dhe té mirémbajé parametrat e nevojshém kombétaré
pér té ndihmuar analizat socio-ekonomike té zhvillimit té programeve dhe
projekteve né sektorin e transportit,

Té pérgatisé marréveshjet me palét e treta pér sigurimin e té dhénave qé do
té pérdoren pér zhvillimin dhe mirémbajtjen e parametrave socio—ekonomiké
té sektorit té transportit,

Té monitorojé dhe aty ku éshté e mundur té verifikojé furnizimin me té
dhéna si dhe té krijojé dhe zbatoje progedura ndjekje me ofruesit e té
dhénave,

Té pérgatisé raporte dhe té raportojé prané drejtorisé sé IT,

Té marré pjesé né projektet dhe studimet qé realizon IT.

Té asistojé né pérgatitjen e nevojave té buxhetit pér personel, pajisje dhe
programe kompjuterike.

Té mbéshtesé zbatimin e njé programi pér ngritjen dhe formimin profesional
té kapacitetit njerézor pér njésing.

Merr pjesé né aktivitetet e kryera né kuadér té punéve dhe shérbimeve pér té
treté né fushén e transportit si dhe né kuadér té projekteve rajonale dhe
ndérajonale né té cilat angazhohet Institut; i Transportit.

Pérbérja e Stafit:
1. Pérgjegjési i Sektorit dhe Modelues Transporti
2. Specialist inxhinier planifikim transportit
3. Specialist ekonomist transporti

Detyrat e stafit sipas pozicionit.

Pérgjegjés Sektori. (dhe modelues transporti)

Té sigurojé funksionimin e suksesshém té Sektorit té Planifikimit té
Transportit dhe zhvillimin e vazhdueshém té saj duke pérdorur strategji dhe
praktika eficente té menaxhimit té burimeve njerézore.

Té menaxhojé Sektorin e Planifikimit t& Transportit, duke pérfshire:



Mirémbajtjen dhe pérditésimin e PKT dhe programet pérkatése té financimit
pér té gjitha llojet e transportit né baza vjetore dhe pesé vjecare.

Zhvillimin dhe mirémbajtjen e njé modeli géndror kombétar i cili mbulon té
giitha llojet e transportit, me modelet moderne té planifikimit té transportit
si TransCAD dhe HDM 4.

Zbatimin e strategjisé kombétare té modelimit té transportit pér Shqipériné
duke pérfshiré edhe sigurimin e pajisjeve dhe programeve kompjuterike té
pérshtatshme si dhe personelin pérkatés.

Pérgatitjen dhe mbikéqyrjen e etapave pér rishikim dhe revizionim pesé
vjecar té Planit Kombétar shqiptar té Transportit

Pérpunimin e té dhénave ekonomike dhe té dhénave té tjera té nevojshme pér
pércaktimin e kérkesés pér transport né té ardhmen.

Pérpunimin e té dhénave pér infrastrukturén dhe pér kérkesén e transportit
si dhe té dhéna té tjera té nevojshme pér té pércaktuar kérkesén pér
transport né té ardhmen,

Mirémbajtjen e té dhénave dhe parametrave socio—ekonomiké pér té
mundésuar analizén ekonomike té projekteve té transportit,

Krijimin e partneriteteve/marréveshjeve me MPPT, agjencité ekzekutive dhe
palét e treta pér shérbimet e planifikimit té transportit,

Pérfaqéson efektivisht IT para MPPT, sektoréve té tjers shtetéroré, agjencive
ekzekutive dhe paléve té tjera né lidhje me ¢éshtjet e planifikimit té
transportit,

Realizon drejtim efektiv pér té siguruar burimet e nevojshme pér Sektorin e
Planifikimit té Transportit pér arritjen e objektivave,

Monitoron implementimin dhe zhvillimin e PKT né bazé vjetore,

Drejton programin pér rifreskimin pesé vjecar té PKT,

Merr pjesé aktive apo drejtuese né té gjithé studimet apo projektet qé
angazhohet Sektori i Planifikimit t& Transportit.

Specialist inxhinier transporti.

Specialisti né funksion té realizimit té strategjive té Sektorit né progeset
inxhinierike té Planifikimit dhe Modelimit té Transportit duke:

o Marré pjesé dhe mbéshtetur pérgjegjésin e sektorit né planifikimin e
strategjisé kombétare dhe modelimin e transportit pér analizimet dhe
pérpunimet e informacioneve té nevojshme.

o Realizuar pérgatitjen e té dhénave té transportit pér t'u transferuar né
TransCad dhe HDM 4 dhe pérpunimet konkrete né fazén e planifikimit
kombétar .

o Marré pjesé né modelimin e transportit sipas nevojés dhe né kérkim té
zbatimeve té teknologjive té reja up-to-date me pérdorimin e
programeve trans-CAD dhe HDMA4.

o Marré pjesé né monitorimin, implementimin dhe zhvillimin e PKSHT
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né baza vjetore dhe pesé vjetore.

Marré pjesé né mbledhjen dhe pérpunimin e té dhénave ekonomike
dhe té dhénave té tjera qé nevojiten pér pércaktimin e kérkesés pér
transport né té ardhmen.

Marré pjesé né identifikimin dhe vlerésimin e tregueseve dhe
parametrave socio—ekonomiké pér té mundésuar analizat ekonomike té
projekteve té transportit

Marré pjesé me analizat ekonomike té planifikimit-modelimit t&
transportit sipas nevojés né terma afat-shkurtér afat-mesém ose afat-
gjate.

Marré pjesé aktive né ta giithé studimet apo projektet qé angazhohet
Sektori i Planifikimit t& Transportit.

Marré pjesé né pérgatitjen e raporteve dhe informacioneve pér fagen e
internetit té IT dhe té tjera.

Specialist ekonomist transporti.

* Specialisti né funksion té realizimit té strategjive té Sektorit, duke pérdorur
mjete dhe praktika eficente té ekonomisé sé transportit duke:

O

@]

Marré pjesé dhe realizuar analizimet ekonomike né menaxhimin
strategjik té Planifikimit té Transportit.

Marré pjesé né pérpunimin e té dhénave ekonomike dhe té dhénave t@
tiera pér pércaktimin e kérkesés pér transport né té ardhmen,
Realizuar mirémbajtjen dhe pérditésimin e PKT dhe programet
pérkatése té financimit per té gjitha llojet e transportit né baza vjetore
dhe pesé vjetore, me modelet moderne té planifikimit té transportit
duke pérdorur HDM 4.

Marré pjesé né pérgatitjen dhe rifreskimin e strategjisé sé modelimit
té transportit pér Shqipéring,

Mirémban té dhénat dhe parametrat socio—ekonomiké pér té
mundésuar analizén ekonomike té projekteve té transportit,

Realizon analiza ekonomike pér te mbéshtetur rishikimin dhe
pérditésimin e PKT,

Marré pjesé né rishikimin dhe pérditésimin e PKT né bazé vjetore,
Marré pjesé né pérditésimin e ploté té PKT né bazé pesé vjegare,

Mban dhe rifreskon pajisje dhe programe kompjuterike té nevojshme
pér analizat socio — ekonomike,

Marré pjesé aktive né te gjithé studimet apo projektet qé angazhohet
Sektori i Planifikimit t& Transportit.

Marré pjesé né pérgatitjen e raporteve dhe informacioneve pér fagen e
internetit té IT dhe té tjera.
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SEKTORI I INFORMACIONIT TE TRANSPORTIT
Funksionet dhe Stafi

Funksionet:

Krijon dhe mirémban bankén e t& dhénave pér sektorin e transportit pér té
giitha llojet e transportit;

Funksionon si njé gendér Pér magazinimin e té dhénave dhe informacionit té
transportit pér té gjitha llojet e transportit;

Aktivitetet kryesore:

Zhvillon dhe mban principet bazé si dhe pérshkrimin e qéllimit dhe shtrirjes
sé databazés kombétare té transportit té IT;

Rishikon rekomandimet e PKT, pér MPPT né lidhje me kérkesén dhe
pérdorimin e té dhénave,

Rishikon dhe revizionon pérmbajtjen e databazés sé IT duke pasur parasysh
ndryshimet pérkatése sipas nevojés (né politikat e zhvillimit dhe né
legjislacion);

Krijon dhe mirémban sistemin GIS té sektorit té transportit;

Identifikon zonat ku té dhénat e nevojshme té transportit mungojné,
pércakton prioritetet dhe propozon strategjité pér marrjen e té dhénave té
munguara,

Pérgatit termat e referencés pér prokurimin dhe supervizimin e mbledhjes sé
té dhénave sipas nevojés,

Propozon dhe pérgatit marréveshje me agjencité ekzekutive dhe palét e treta
mbi sigurimin e té dhénave té nevojshme qé do té futen né databazé,

Pérgatit marréveshje me agjencité ekzekutive dhe palét e treta mbi
furnizimin me té dhénat e disponueshme nga databaza,

Zhvillon material prezantues té databazés dhe komunikon me Strukturat
pérkatése né MPPT dhe me Agjencité Ndihmése mbi informimin, pérfshirjen,
kuptimin dhe mbéshtetjen e funksioneve t& databazés sé transportit
népérmjet trajnimeve, takimeve dhe seminareve,

Bashképunon me Sektorét e tjeré pér furnizimin me té dhénat e nevojshme
pér té mbéshtetur modelimin dhe vlerésimin e programeve, projekteve dhe
studimeve té transportit, pérditésimin dhe rifreskimin e PKT:;

Mbéshtet MPPT, me té dhénat e disponueshme nga databaza, né pérgatitjen
dhe rishikimin e Master Planeve, politikave dhe projekteve, té sistemit té
transportit;

Pércakton, pérdor dhe mirémban arkivin e raporteve té transportit dhe té
dhénave té tjera né formé elektroniké dhe jo elektronike:

Pérberja e stafit.

1.
2.
3.

Pérgjegjési i Sektorit
Specialist GIS
Specialist i Informacionit



Pérgjegjési i Sektorit

Té sigurojé funksionimin e suksesshém té Sektorit té Informacionit té Transportit
dhe zhvillimin e vazhdueshém té t1) népérmjet menaxhimit efektiv té personelit,
strategjive dhe praktikave.

Té menaxhojé Sektorin e Informacionit t& Transportit, duke pérfshiré:

Krijimin dhe mirémbajtjen e bankés té dhénave té sektorit té transportit pér
té gjitha llojet e transportit;

Funksionimin si njé njési qendrore e magazinimit té t& dhénave dhe
informacionit pér té gjitha llojet e transportit:

Pérgatitjen dhe zhvillimin e principeve bazé dhe shtrirjes sé bankés
kombétare té té dhénave té transportit,

Implementimin e bankés kombétare té t@ dhénave té transportit duke
pérfshiré sigurimin e pajisjeve dhe programeve té nevojshme kompjuterike si
dhe personelin pérkatés. Zhvillimin dhe mirémbajtjen e njé platforme té
pérshtatshme GIS pér zhvillimin e bankés sé t& dhénave;

Garanton qé rrjetet dhe marréveshjet té jené gati qé té sigurojné mjetet pér
mbledhjen e té dhénave té nevojshme pér mirémbajtjen dhe pérditésimin e
bankés té té dhénave,

Sigurimin e bankés sé té dhénave té informacionit pér IT, MPPT, agjencité
ekzekutive dhe palét e treta né pérputhje me marréveshjet e furnizimit me té
dhéna,

Mirémbajtjen dhe rifreskimin e njé arkivi me té dhéna dhe informacione t&
tjera pér transportin, i cili do té jeté 1 aksesueshém nga IT, MPPT, agjencité
ekzekutive dhe palét e treta né pérputhje me marréveshjet e furnizimit me té
dhéna.

Ushtron drejtim efektiv pér té siguruar burimet e nevojshme né meényré qé
Sektori i Informacionit té Transportit té realizojé objektivat,

Ndérton, mirémban dhe menaxhon efektivisht aftésité, burimet dhe
eksperiencat e nevojshme pér té kryer shérbimet e kérkuara dhe pér té
krijuar partneritete né fushén e furnizimit me té dhéna.

Siguron zhvillimin, menaxhimin dhe mirémbajtjen efektive té marréveshjeve
kyce me partnerét e brendshém (IT) dhe té jashtém MPPT, agjencité
ekzekutive, palét e treta dhe me palét e interesuara né PKT.

Drejton efektivisht punén pér eksplorimin dhe shfrytézimin e sektorit privat
né pérftimin e informacionit mbj transportin me ané té nénkontraktimit,
duke pérfshiré edhe pércaktimin e kostove dhe pérfitimeve potenciale;
Pérfaqéson efektivisht IT para MPPT, sektoréve té tjers qeveritaré, agjencive
ekzekutive dhe subjekteve té tjera, né lidhje me ¢éshtjet e bankés sé t&
dhénave dhe informacioneve té transportit.

Mirémban dhe zhvillon sistemet, pajisjet kompjuterike dhe programet e
nevojshme pér ruajtjen dhe aksesin e informacionit té transportit,
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* Monitoron dhe ndjek zbatimin e marréveshjeve pér pérfitimin e té dhénave,

* Mirémban dhe zhvillon njé arkiv té informacionit té transportit,

* Bashképunon me Sektorét e tjeré té IT pér identifikimin e té dhénave té
sektorit té transportit, té nevojshme pér té mbéshtetur modelimin, vlerésimin
e programeve dhe projekteve e studimeve té transportit,

* Siguron té dhénat e nevojshme pér té asistuar né monitorimin e zbatimit dhe
zhvillimit t& PKT né baza vjetore dhe pérditésimin pesé vjecar té tij,

* Mban njé nivel té kénaqshém njohurish mbi legjislacionin né fushén e
transportit, instrumentet statutore, kodet e praktikés dhe politikat e
sektoréve té MPPT si dhe siguron qé té pérfshihen né funksionet e Sektorit,

* Kontribuon né rifreskimin e fages sé internetit té IT me aktivitetet e
Sektorit.

Specialisti i GIS

Té sigurojé funksionimin e suksesshém té Sektorit té Informacionit té Transportit
dhe zhvillimin e vazhdueshém t& tij népérmjet pérdorimit efektiv té bankés sé té
dhénave té informacionit té transportit, bazuar né sistemin GIS, mjeteve dhe
praktikave, me ané té:

* Krijimit dhe mirémbajtjes sé bankés sé té dhénave né sistemin GIS pér té
giitha llojet e transportit:

* Implementimin e bankés sé té dhénave né sistemin GIS, zhvillimin dhe
mirémbajtjen e platformés GIS.

e Evidentimin e pajisjeve t& pérshtatshme kompjuterike, programeve
pérkatése, etj, né funksion té platformés GIS dhe zhvillimit té bankés s@ té
dhénave.

e Pérgatitjen e informacioneve mbj bazén e sistemit GIS pér MPPT, agjencité
ekzekutive dhe palét e treta sipas marréveshjeve té furnizimit me té dhéna;

* Rrit efektivisht aftésité dhe eksperiencat personale pér té zhvilluar
mbéshtetje té besueshme dhe kompetente pér aktivitetet e Sektorit té
Informacionit t& Transportit.

* Siguron gé shérbimet mbi informacionin e transportit jané né kohé, konform
marréveshjeve dhe brenda buxhetit té pércaktuar.

e Mban njohuri té mjaftueshme mbi kérkesat pérkatése pér té dhéna pér
mbéshtetjen dhe rifreskimin e PKT, vlerésimin e programeve projekteve dhe
studimeve té transportit.

* Kontribuon né rifreskimin e fages sé internetit té IT me aktivitetet e
Sektorit.

Specialist i Informacionit
Té sigurojé funksionimin e suksesshém té Sektorit té Informacionit té Transportit,
sl njési géndrore pér ruajtjen e té dhénave té transportit dhe informacionit pér té
gjitha ményrat e transportit me ané té:
* Mbéshtetjes né mbledhjen dhe progesimin e informacionit pér transportin
dhe té dhénave té tjera té nevojshme pér bankén e té dhénave; dhe
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* Bashképunon me Specialistin GIS Pér mbledhjen dhe formatimin e t&
dhénave sipas nevojés.

* Pérgatitja, rishikimi i principeve bazé dhe pérshkrimi i shtrirjes s@ bankés
kombétare té té dhénave té transportit,

* Punon pér identifikimin e t& dhénave té sektorit t& transportit,

* Mbledhjen dhe procesimin e informacionit pér infrastrukturén e transportit
dhe té té dhénave té tjera té nevojshme pér bankén e té dhénave,

" Asiston né zhvillimin dhe mirémbajtjen e njé platforme té pérshtatshme GIS
pér zhvillimin e bankés & t& dhénave,

* Pérgatitjen e informacioneve mbi bazén e bankés té ts dhénave té transportit
pér MPPT, agjencité ekzekutive dhe palét e treta sipas marréveshjeve t@
furnizimit me tég dhéna,

" Rrit efektivisht aftésite dhe eksperiencat personale pér té zhvilluar
mbéshtetje té besueshme dhe kompetente pér aktivitetet e Sektorit té
Informacionit té Transportit.

* Asiston né té gjitha aspektet funksionimin dhe menaxhimin e bankés sé té
dhénave.

* Mirémban dhe rifreskon arkivin e informacionit t& transportit,

* Kontribuon né rifreskimin e faqes sé internetit té IT me aktivitetet e Sektori.

SEKTORI I PROJEKTEVE DHE STUDIMEVE
Funksionet dhe stafi

* Té kryejé projekte dhe studime té té gjitha niveleve si parafizibilitet,
fizibiliteti, né shkallé  zonale, urbane, rajonale, kombétare dhe
ndérkombétare mbj ¢éshtjet qé kané ta béjné me sistemin e transportit pér te
gjithé llojet e transportit.



Si késhillues dhe mbéshtetés teknik pér Ministring e linjés né lidhje me
¢éshtjet teknike dhe kérkimore Pér sistemin e transportit né vendin toné.

Té mbéshtess ¢éshtjet e sigurisé sé qarkullimit né planifikimin e transportit
pamvarésisht hapésirés territoriale té kétij planifikimi.

Si konsulent ose partner lokal né projekte rajonale dhe ndér-rajonale;

Kryen puné dhe shérbime pér té treté né fushén e transportit si: plane
urbane té trafikut dhe sinjalistikés, vlerésime, oponenca, ekpertiza, trainime
et).

Aktivitetet Kryesore:

Kryen studimeve dhe projekte té duhura dhe t& arritshme pér plotésimin e
kérkesave té Ministrisé sé linjés dhe klienteve té tjeré.

Raporte pér projektet, studimet apo punét e ndryshme ashtu sic¢ kérkohet nga
Termat e Referencés brenda kohés dhe buxhetit té dhéné.

Njé staf i sektorit i pajisur dhe trainuar pér keryerjen me sukses té detyrave
té ngarkuara, té ndérmarra apo té kontraktuara té projekteve dhe studimeve,
Ndérton, mban dhe manaxhon efektivisht aftesité, burimet dhe ekspertizén e
nevojshme pér zhvillimin dhe dorézimin e shérbimeve te nevojshme dhe
marrédhénieve té IT me organizma qeveritare dhe klients nga sektori privat
pér shérbimet e projekteve dhe studimeve.

Siguron qé marrédhéniet kyge té punés me Ministring e linjés dhe klientét e
tjeré zhvillohen, manaxhohen dhe mbahen efektivisht;:

Siguron qé marrédheniet e punés me stafin e brendshém té IT dhe partnerét
e tjeré qé ofrojné shérbime zhvillohen, manaxhohen dhe mbahen efektivisht.
Zhvillon dhe arrin performancé té shkélqyer té kryerjes sé studimeve apo
projekteve.

Kontribuon né pérditésimin e website té IT me informacion mbj aktivitetet e
Sektorit.

Peérbérja e stafit.

1. Pérgjegjés Sektori
2. Specialist Projekti
3. Specilaist Teknik

Pérgjegjési i Sektorit.

Té sigurojé funksionimin e suksesshém té Sektorit te Projekteve dhe
Studimeve dhe zhvillimin e vazhdueshém té tij népérmjet menaxhimit
efektiv té personelit, strategjive dhe praktikave.

Té menaxhojé Sektorin e Projekteve dhe Studimeve dhe;

Duhet té keté aftésiné to manaxhojé dhe caktojé prioritetet né shpérndarjen e
shérbimeve qé do té& realizohen, nén-kontraktimin si edhe té keté treguar
aftési té shkélqyera né manaxhimin e stafit.
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* Té béjé njé shpérndarje té punés brenda sektorit, té manaxhojé até né
ményrén sa mé té miré pér té arritur njé rezulat pozitiv né realizimin e
objektivave té sektorit.

e Té bashkéveprojé me grupet e gjera té paléve té interesuara, té Ministrisé té
linjés ose té Ministrive té tjera, drejtuesit e agjensive modale t& transportit,
pérfagésues té institucioneve shumé-paléshe financiare dhe institucioneve té
zhvillimit financiar, ashtu edhe me pérfaqésuesit e sektorit privat dhe klient.

* Té ndjeké dhe vleresojé punén e stafit qé ai drejton lidhur me performancén e
tyre.

e Té& sigurojé funksionimin e suksesshém té Sektorit té Studimeve dhe
Projekteve dhe zhvillimin e vazhdueshém té tij pér rritjen e performancés.

e Té drejtoj¢ me operativitet dhe fleksibilitet Sektorin e Studimeve dhe
Projekteve, dhe:

T'1 sigurojé asistencé teknike té specializuar dhe profesionale Ministrisé sé linjés
né formulimin e studimeve dhe projekteve pér pérfshirjen né programin vjetor,
afat-shkurtér afat mesém apo dhe afat gjaté né pérputhje me politikat e
zhvillimit té sektoréve té transportit.

Té vlerésojé analizojé dhe Propozojé prioritetet né projektet potenciale té
transportit pér/ose né partneritet me agjensitée modale té transportit,
Institucione té tjera qeveritare dhe sektorin privat,

Rishikimi dhe zbatimi i marréveshjeve pér projektet pér Ministring e linjés,
agjensité modale té transportit, institucione té tjera geveritare dhe sektorin
privat,

Manaxhimi i projekteve dhe studimeve té t& giitha niveleve qé kryen Sektori pér
Ministriné e linjés, Ministri apo institucione té tjera, agjensité modale té
transportit apo pér té treté,

Pérgatitja dhe pérditésimi i marréveshjeve té bashképunimit pér pérdorim me
Ministrinég e linjés ose institucione t& tjera, kliente té tjeré si edhe personat qé do
té kryejné shérbime pér studimin apo projektin,

Vendosja e kritereve té performancés pér Sektorin qé kané té béjné me cilesing
dhe efektivitetin e shpérndarjes sé projektit/studimit dhe monitorimin e zbatimit
té projektit kundrejt kétyre kritereve,

Té pérshtase ngarkesén e punés sé Sektorit me aftesiné e burimeve disponible,
Té marré pérgjegjésité pér dorézimin e projektit dhe té ndérmarré veprime nése
ka té meta né performancén e Sektorit,

Kontribuon né manaxhimin strategjik té Institutit té Transportit

Raportim i rregullt tek Drejtori i Institutit té Transportit mbi performancén e
Sektorit si edhe mbi progresin teknik dhe financiar té projektit, studimit, duke
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identifikuar rreziqet, té metat pér dorézimin e tij, si edhe propozime pér
zgjidhjen e problemeve.

e Ushtron drejtim efektiv pér té siguruar qé Sektori i Projekteve dhe Studimeve t&
jeté né nivelin e duhur profesional duke béré té mundur rritjen e kétij niveli
népérmjet seminareve, kurseve dhe trainimeve afat shkurtéra dhe afat gjate.

e Ndérton, mban dhe manaxhon efektivisht aftesité, burimet dhe ekspertizén e
nevojshme pér zhvillimin dhe dorézimin e shérbimeve té nevojshme dhe
marrédhénieve té IT me organizma qeveritare dhe kliente nga sektori privat pér
shérbimet e projekteve dhe studimeve.

e Siguron qé marrédhéniet kyce té punés me Ministring e linjés dhe klientét e
tjeré zhvillohen, manaxhohen dhe mbahen efektivisht,

e Siguron qé marrédhéniet e punés me Sektorét e tjeré té IT, me stafin e
brendshém té IT dhe partnerét e tjeré qé ofrojné shérbime zhvillohen,
manaxhohen dhe mbahen efektivisht,

* Siguron qé burimet njerézore té Sektorit jané teknikisht té afta pér té ndérmarré
projektet e alokuara, mban njohuri pune bazé mbi legjislacionin shqiptar pér
sektorin e transportit, Iinstrumentat statutore, kodet e praktikes, standartet dhe
politikat sektoriale té departamenteve té Ministrisé sé linjés dhe siguron qé kéto
té pérfshihen né aktivitetet e Sektorit.

* Sigurohet qé té keté akses né té dhénat e nevojshme né databazén e IT si edhe
nga burime té tjera té nevojshme,

Eshté pérgjegjés pér manaxhimin teknik dhe financiar té Sektorit,

* Kontribuon né pérditésimin e websit-it té IT me informacion mbi aktivitetet e

Sektorit.

Specialist Projekti.

Dubhet té keté aftesiné té punojé me iniciativén e vet me minimumin e mbikqyrjes si
edhe aftesiné té manaxhojé grupe té vogla punonjésish si edhe rezultatet e punés sé
té kontraktuarve dhe konsulenteve t& jashtém.

» Té asistojé Pérgjegjésin e Sektorit né garantimin e zbatimit té suksesshém té
projekteve té caktuara Sektorit té Projekteve dhe Studimeve, duke pérfshire,
e Té asistojé né pérzgjedhjen e projekteve ose nése i kérkohet té asistoje me
projekte té tjeré si specialist.
e Té asistojé né manaxhimin e projekteve dhe studimeve qé kryen Sektori né
pérputhje me marréveshjet e projektit.
e Té asistojé me monitorimin dhe raportimin mbi progresin e projekteve dhe
studimeve pérsa i pérket cilésisé dhe efektivitetit té kryerjes sé projektit.
e Té sigurojé qé aftesité e burimeve té caktuara jané té mjaftueshme pér
ndérmarrjen e projektit apo studimit.
* Té marré pérgjegjésite pér dorézimin e projektit dhe té ndérmarré veprime nése
ka té meta né performancén e Sektorit,
* Mban té dhéna dhe raporton mbi projektet, studimet dhe shérbime té tjera té
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projektit si¢ kérkohet nga Termat e References pér projektin, né kohé dhe
brenda buxhetit,

* Raportim i rregullt tek Pergjégjési i Sektorit mbi progresin teknik dhe financiar
té projektit, duke identifikuar rreziget, té metat né dorézim dhe propozime pér
zgjidhjen e problemeve.

¢ Siguron gé marrédhéniet e punés me stafin e brendshém té IT dhe partnerét e
tjeré qé ofrojné shérbime zhvillohen, manaxhohen dhe mbahen efektivisht,

e Kryen né ményré té shkélqyer dorézimin e projektit né pérputhje me
marréveshjet e shérbimit pér projekte individuale, né kohé dhe brenda buxhetit;

* Kryen raportim té rregullt tek Pérgjegjési i Sektorit mbi realizimin e
studimit(eve) dhe projektit(eve) té caktuara.

e Luan njé rol aktiv né sjelljen e ideve té avancuara pér zhvillimin dhe
pérmirésimin e manaxhimit té studimeve dhe projekteve si dhe 1mplementimit
té tyre.

* Asiston né mbledhjet e sektorit lidhur me propozime pér studime dhe projekte té
reja si dhe pér efekshmérine e tyre né té ardhmen.

* Kontribuon né pérditésimin e website-it té IT me informacion mbi aktivitetet e
Sektorit.

Specialist Projekti

Dubhet té keté aftésiné té punojé me iniciativén e vet me minimumin e mbikqyrjes si
edhe aftesiné t& manaxhojé grupe té vogla punonjésish si edhe rezultatet e punés sé
té kontraktuarve dhe konsulenteve té jashtém.

Té asistojé né aktivitetin e Sektorit té Projekteve dhe Studimeve népérmjet:

= Asiston Pérgjegjésin e Sektorit té Projekteve dhe Studimeve né manaxhimin
e kérkimeve té studimeve dhe té projekteve.

* Asiston Pérgjegjésin e Sektorit duke kontribuar drejtpérdrejt né aktivitetet e
studimeve dhe projektit dhe paragitjen e rezultateve te arritura,

* Kryen asistencé né shpérndarjen e inputeve té projektit nga IT dhe
bashképunétorét e jashtém.

* Pérgatitjen dhe shpérdarjen e inputeve specifike népér projekte sic
pércaktohet nga Koordinatori ose Manaxheri i projektit.

* Efektivisht ndérton/shfrytézon ekspertizén personale pér sektorét e vecanté
té sistemit té transportit dhe kontribuon si pjesétar i grupit né projektet qé
kérkojné até lloj specializimi.

* Asiston né manaxhimin e studimeve dhe té projekteve té sektorit té fushés sé
transportit.

* Kontribuon né studimet dhe projektet e sektorit té transportit si anétar i
grupeve shumé-disiplinore,

* Kontribuon né pérditésimin e websit-it t& IT me informacion nga aktivitetet e
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zhvillimit té projekteve té Sektorit.

* Kryen né ményré té shkélqyer dorézimin e projektit né pérputhje me
marréveshjet e shérbimit pér projekte individuale, né kohé dhe brenda
buxhetit;

* Kryen raportim té rregullt tek Pérgjegjési i Sektorit mbi realizimin e
studimit(eve) dhe projektit(eve) té caktuara.

* Luan njé rol aktiv né sjelljen e ideve té avancuara pér zhvillimin dhe
pérmirésimin e manaxhimit té studimeve dhe projekteve si dhe
implementimit té tyre.

* Asiston né mbledhjet e sektorit lidhur me propozime pér studime dhe
projekte té reja si dhe pér efekshmériné e tyre né té ardhmen.

= Kontribuon né pérditésimin e websit-it té IT me informacion mbi aktivitetet e
Sektorit.

SEKTORIT I POLITIKAVE DHE LEGJISLACIONIT
Funksionet dhe stafi

Sektori i politikave dhe legjislacionit ka né misioin e tij késhillimin dhe ndihmén né
drejtim té rishikimit dhe pérditésimit té politikave dhe legjislacionit né sektorét e
transportit, rregulloreve dhe reformave institucionale. Qéllimi i kétij sektori éshté
ligjor dhe rregullator.

Funksionet.

= Pércaktimi i praktikés mé té miré né pérputhje me politikat dhe rregulloret
né fushén e transportit, pasi sistemet efektive té transportit jané té
domosdoshme pér zhvillimin dhe kané njé rol té réndésishém né
funksionimin e ekonomnisé si njé e téré.

* Rishikimi dhe pérditésimi i politikave té sektorit té transportit, rregulloreve
dhe zbatimit té Direktivave té BE-sé,

* Késhillim mbi ndikimet né politikat e transportit bazuar né rregulloret e BE-
sé dhe nismave té tjera legjislative,

* Administrimin e marédhénieve té Institutit té Transportit me institucione
dhe agjenci ndérkombétare té transportit.

* Studime dhe mbi bazén e tyre, késhillime mbi ndikimet né politikat e
transportit té direktivave dhe rregulloreve té BE-sé dhe nismave té tjera
ligjore té Minsitrisé.

* Ndihmé dhe propozime né rishikimin e reformave institucionale né sektorin e
transportit duke u zbatuar né direktivat pérkatése té BE-sé, népérmjet
studimeve té ndryshme pér kété qéllim.

* Sektori i politikave dhe legjislacionit harton plane pér arritjen e objektivave
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té misionit té tij, si dhe pér realizimin e veprimtarisé sé tij né fushén e
politikave dhe legjislacionit né sektorét e ndryshém té transportit, né
mbéshtetje té politikave dhe strategjive té pércaktuara nga Ministria e linjes.
Né veprimtariné e tij sektori bashképunon me drejtorité pérkatése té
Ministrisé sé linjés, si dhe me sektorét e tjeré té Institutit.

Sektori 1 Politikave dhe Legjislacionit bashképunon me sektorét e tjeré né
drejtim té informimit té tyre dhe prej tyre né lidhje me direktivat dhe
rregulloret e BE-sé né sektorin e transportit, pérmirésime té ndryshme né
drejtim té pérafrimit té legjislacionit shqiptar me até europian, me politikat e
transportit, si dhe me zhvillimet ndérkombétare né fushén e transportit.

Me punén e tij té pérditshme sektori mbéshtet sa thuhet né paragrafin e
méposhtme sektorét e tjeré té Institutit.

Gjithashtu, punonjésit e sektorit béné pérpjekje pér ngritjen e tyre
profesionale népérmjet studimit vetiak ose kurseve té ndryshme té traimimait
profesional.

Raporton né Drejtoriné e Institutit pér ecuriné e realizimit té programit té
hartuar edhe té miratuar sipas objektivave té misionit té tij.

Pérbeérja e stafit.

1. pérgjegjés sektori
2. specialist sektori

Pérgjegjési i sektorit.

Pérgjegjési 1 sektorit organizon, drejton dhe pérgjigjet pér punén e sektorit

dhe ka pér objektiv kryesor té pozicionit sigurimin e funksionimit té

suksesshém té sektorit té Politikave dhe Legjilslacionit dhe zhvillimin e

vazhdueshém té tij.

Duhet té bashkéveprojé me grupet e ndryshme té interesit, pérfagésues té

institucioneve financiare dhe té zhvillimit financiar, pérfagésues té sektorit

privat dhe specialisté né agjensité qéndrore té transportit..

Ndjek dhe raporton pér detyrat e ngarkuara né Drejtori.

Raporton pér kryerjen e veprimtarisé sé sektorit té ti pérpara Drejtorisé.

Harton planin vjetor dhe até mujor té sektorit té tij.

Drejton me operativitet sektorin e Politikave dhe Legjislacionit, duke synuar

qé:

Té sigurojé késhillim né rishikimin dhe pérditésimin e legjislacionit té

sektorit té transportit né pérputhje me Marréveshjen e Stabilizim Asocimit

(MSA);

Té ndihmojé né adminstrimin strategjik té Institutit té Transportit.

Krijimi dhe mirémbajtja e treguesit té legjislacionit té transportit shqiptar

dhe atij té BE-sé me metodata lidhje interneti me databazén e IT;

Sigurimi, monitorimi dhe mirémbajtja e njé programi vjetor té ndryshimeve
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legjislative té nevojshme pér arritjen e harmonizimit midis legjislacionit
shqiptar dhe atij té BE-sé;

e Késhillim i MPPT mbi ndikimet legjislative dhe rregullatore té ndryshimeve
té propozuara té politikave apo njohjes me politika té reja;

e Vendosja e lidhjeve me agjensité e BE-sé dhe agjensi té tjera ndérkombétare
pér té qéné bashkékohor me udhézimet e politikave ndérkombétare té
transportit,

e Té ushtrojé njé drejtim efektiv né ményré qé té sigurohet qé Sektori i
Politikave dhe Legjislacionit té jeté i afté pér arritjen e objektivave,

e Té sigurojé zhvillimin, administrimin dhe mirémbajtjen efektive té
marrédhénieve operative kryesore me stafin e bréndshém té IT, partnerét e
jashtém MPPT, agjensite ekzekutive dhe palét e treta si edhe palét e
interesuara né PKT,

o Té sigurojé qé shpérndarja e informacionit té transportit éshté né pérputhje
me marréveshjet, né kohén e duhur dhe brénda buxhetit té miratuar:

e Mban njohuri pune mbi legjislacionin e BE-sé dhe legjislacionin pérkatés
shqiptar pér sektorin e transportit, instrumentat statutore, kodet e
praktikés, dhe politikat e departamenteve té¢ MPPT dhe té sigurojé qé kéto
pérfshihen né veprimtariné e Sektorit;

e Mban njohuri té plota mbi politikat e transportit t6 MPPT-sé dhe politikave
té tjera qé kané lidhje si edhe ndikimeve té tyre, dhe duhet té ofrojé
késhillim né fushat e politikave dhe legjislacionit té sektorit té transportit;

e Ndihmon né pérditésimin e faqes sé Internetit té IT me njoftime pér
veprimtarité e Sektorit.

Specialisti i sektorit.

e Specialisti i sektorit té politikave dhe legjislacionit organizon punén e tij né
pérputhje mé planin e hartuar dhe té miratuar té punés.

e Duhet té njohé dhe té interpretojé miré legjislacionin e BE-sé pér transportin.
Gjithashtu specialisti 1 sektorit duhet té punojé me nismén e vet dhe té
raportojé mbi ¢éshtjet ligjore komplekse qé lidhen me legjislacionin e BE-sé
apo edhe até shqiptar pér transportin.

* Ndjek dhe raporton pér detyrat e ngarkuara nga drejtuesi i IT dhe pérgjegjési
1 sektorit.

* Raporton para pérgjegjésit té sektorit pér kryerjen e veprimtarisé sé tij.

* Propozon pér hartimin e planit té punés vjetor dhe mujor té sektorit.

e Objekti kryesor i specialistit té sektorit té Politikave dhe Legjislacionit éshté
qé té ndihmojé Pérgjegjésin e Sektorit né funksionimin e suksesshém té
Sektorit té Politikave dhe té legjislacionit, duke synuar gé:

e Té sigurojé késhillim né rishikimin dhe pérditésimin e politikave dhe
rregulloreve té sektorit té transportit si edhe né zbatimin e Direktivave té
BE-sé;

e T&é sigurojé késhillim né rishikimin dhe pérditésimin e legjislacionit té
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sektorit té transportit né pérputhje me Marréveshjen e Stabilizim Asocimit
(MSA);

Té ndihmojé né krijimin dhe mirémbajtjen e treguesit té legjislacionit té
transportit shqiptar dhe atij té BE-sé me metadata lidhje interneti me
databazén e IT,

Té ndihmojé né sigurimin, monitorimin dhe mirémbajtjen e njé programi
vjetor té ndryshimeve legjislative té nevojshme pér arritjen e harmonizimit
midis legjislacionit shqiptar dhe atij té BE-sé;

Té ndihmojé né vendosjen e lidhjeve me agjensité e BE-sé dhe agjensi té tjera
ndérkombétare pér té qéné bashkékohor me udhézimet e politikave
ndérkombétare té transportit;

Té ndértojé efektivisht aftési dhe ekspertizé vetiake pér zhvillimin e njé
mbéshtetjeje té géndrueshme dhe kompetente pér veprimtarité e késhillimit
ligjor té Sektorit té Politikave dhe Legjislacionit.

Té ndihmojé né té gjitha aspektet e punés dhe administrimit té treguesit
legjislativ dhe né kérkimin dhe raportimin mbi legjislacionit shqiptar dhe atij
te BE-sé pér transportin.

SEKTORI I SHERBIMEVE MBESHTETESE
Funksionet dhe Stafi

Funksionet:

Stafi:

Manaxhon burimet financiare pér funksionimin normal té punés né IT
Siguron drejtim efektiv té burimeve njerézore pér plotésimin e objektivave té
4 b

Mirémban burimet e nevojshme fizike pér funksionimin efektiv té IT-sé:
Asiston né ruajtjen dhe manaxhimin e marréveshjeve me partnerét vendas
dhe té huayj.

1. Pérgjegjésii Sektorit
2. Sekretare/Arkivist/Protokollist
3. Shoferi

Pérgjegjési i Sektorit

Pérgjegjési i Sektorit té Shérbimeve Mbéshtetése duhet té keté njohje té mira té
nénkontraktimit dhe prokurimit konkurues té shérbimeve mbéshtétése si edhe té
jeté 1 familjarizuar me praktikat dhe manaxhimin e zyrés.

Duhet té keté aftésiné té koordinojé rezultatet e profesionistéve brenda njésive té
ndryshme té IT si edhe té kuptojé ¢éshtjet kryesore né zhvillimin dhe planifikimin e
infrastrukturave té transportit.
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Duhet té keté eksperiencé né paraqitjen e raporteve dhe prezantimeve dhe té jeté i
afté té punojé me afate té ngjeshura pér té siguruar kryerjen né pérputhje me
marréveshjet dhe kontratat e shérbimeve.

Té sigurojé funksionimin e suksesshém té Pérgjegjésit té Sektorit té Shérbimeve
Mbéshtetése dhe zhvillimin e vazhdueshém té tij népérmjet pérdorimit té
strategjive dhe praktikave té manaxhimit efektiv té njerézve.

= Té drejtojé né ményré operative Sektorin e Shérbimeve Mbéshtetése, duke
pérfshiré:

o Siguron qé té gjenden dhe mirémbahen burimet e nevojshme fizike pér
funksionimin efektiv té IT-sé,

o Siguron qé té jeté disponibél si¢ kérkohet njé personel 1 afté
mbéshtetés,

o Koordinon pérdorimin me efikasitet té materialeve té IT, informacionit
dhe literaturés promocionale,

o Manaxhon prokurimin e shérbimeve mbéshtetése, materialeve dhe
produkteve qé nevojiten pér realizimin e aktivitetit té IT,

o Shérbime mbéshtetéese efektive pér administrimin e IT si edhe pér
sektorét teknike,

o Kontrata dhe marréveshje pér shérbimet mbéshtetése, produktet dhe
materialet nga palét qé ofrojné shérbime,

o Koordinim dhe asistencé né prodhimin final té produkteve, shérbimeve
dhe informacionit té IT,

o Asiston né manaxhimin e marréveshjeve me partneret vendas dhe té
huaj pér mbéeshtetjen e projekteve,

o Drejton efektivisht Sektorin e Shérbimeve Mbéshtetése pér té siguruar
qé ajo éshté e pajisur si¢ duhet pér arritjen e objektivave,

o Té sigurojé zhvillimin, manaxhimin dhe mirémbajtjen efektive té
marrédhénieve operative kyce me stafin e brendshém té IT, MPPT, si
edhe palét e interesuara.

o Mban njohuri pune mbi procedurat e prokurimit, kontratat e
shérbimit, si edhe ligjin shqiptar té prokurimit. Pérgatit dhe mbyll
kontratat e shérbimit dhe furnizimit;

o Manaxhon shérbimin e sistemeve té Teknologjisé sé¢ Informacionit pér
IT, konsultohet rregullisht me Sektorét e tjeré té IT mbi kérkesat dhe
bén rekomandime pér pérditésime,

o Koordinon dhe éshté pérgjegjés pér pérditésimin e websit-it té IT dhe
prodhimit té dokumentave dhe publikimeve té tjera tée IT,
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2. Sekretare / Arkivist / Protokollist

Sekretarja né Sektorin e Shérbimeve Mbéshtetése duhet té keté aftesi té mira
shkrimi dhe prezantimi, dhe té jeté i/e afte té zbatojé udhézimet e Pérgjegjésit té
Sektorit dhe Drejtorit té IT né ndérmarrjen e detyrave pér mbéshtetjen e
aktiviteteve té tyre.

Ai/Ajo dubet té keté aftésiné té punojé me inisiativén e vet me minimumin e
supervizionit ne manaxhimin e detyrave té recepsionit, letrave dhe dokumentave,
arkivimit si edhe detyrave té tjera administrative brenda ambientit té zyrés.

Ndjek korespondencén zyrtare té IT, dhe bén regjistrimin sipas rreguallave té
arkivé-protokollit.

Ndihmon ne shkrimin, pérpunimin, redaktimin dhe sistemimin e materialeve té
ndryshme té nevojeshme pér stafin e IT.

Manaxhon, dhe mban né mbikgyerje bibliotekén e IT, me té gjithé inventarin fizik
té saj.

Té japé mbéshtetje administrative dhe sekretarie pér Drejtorin e IT dhe Sektorin e
Shérbimeve Mbéshtetése si¢ kérkohet.

Mbéshtetje pér raportet e projekteve té IT, buletinet, publikimet dhe informacionet
e tjera.

Pérgjegjési pér kryerjen e:

* Detyra té recepsionit té zyrés dhe pritje té thirrjeve telefonike, programimi i
takimeve,

* Asistencé sekretarie pér Drejtorin e IT,

* Regjistrimi i dokumentave té zyrés dhe administrimi i tyre,

* Koordinon punén e Sektoréve té IT né dorézimin e produkteve dhe
informacionit té IT,

* Asiston né nxjerrjen dhe pérgatitjen e produkteve,

* Manaxhon websit-in e IT duke koordinuar materialet nga specialistét e IT,
monitoron dhe garanton pérditésimet e vazhdueshme,

* Mban njohuri dhe aftési né teknologjiné e Informacionit dhe teknikat e tjera
té prodhimit per manaxhimin e materialeve hard copy dhe produkteve
elektronike;

Shofer

Shoferi brenda Sektorit té Shérbimeve Mbéshtetése duhet té keté aftési té dhénies
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sé makinés né ményré té sigurt dhe eficente dhe té keté kualifikimin e duhur dhe
lejen e drejtimit pérkatés.

Shoferi duhet té jeté i/e afté té zbatojé udhézimet e Pérgjegjésit té Sektorit dhe
Drejtorit t& IT né planifikimin dhe ndérmarrjen e udhetimeve né mbéshtetje té
aktiviteteve té stafit té IT.

Shoferi duhet té keté aftésiné té punojé me inisiativén e vet né organizimin e
udhétimeve, té zgjedhé itenerarin mé té miré qé duhet marré, si edhe té llogarisé
kohén e udhétimit pér plotésimin e programeve té punés.

Té japé mbéshtetje me makiné pér Drejtorin e IT si edhe stafin e IT si¢ mund té
kérkohet.

Pérgjegjési pér kryerjen e:
= Shérbim i sigurt dhe efigent ngarjeje makine né pérshtatje me nevojat e stafit
te IT,
* Garanton kontrolle periodike sigurie dhe kontrolle ditore mirémbajtjeje pér
makinén(at) e caktuar,
* Pérglegjés pér garantimin e mirémbajtjes sé makinés(ave) té caktuar né
pérputhje me manualin e prodhuesit;

Neni 32

Kjo Rregullore hyn né fuqi menjéheré.
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